
Manual de inscripción al Tercer Proceso de Certificación 2022 
 

FUNCIONARIOS PÚBLICOS 
 
Recuerda que los funcionarios públicos deben ser inscritos por el/la Administrador 
ChileCompra de cada institución. 
 
Paso 1: Ingresa a https://capacitacion.chilecompra.cl 
 
Paso 2: Haz clic en “Certificación de Competencias en Compras Públicas”, o bien, ingresa 
con tus datos de acceso, pues al ser administrador(a), encontrarás en tu área personal la 
inscripción: 
 

 
 

 
 
 
Paso 3: Al hacer clic en el enlace correspondiente, aparecerá la siguiente pantalla, haz clic 
en el botón rojo que dice “Continuar”, el que te llevará al ingreso a la plataforma ya sea 
por Clave Única o datos de acceso: 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Paso 4: Ya estás dentro de la inscripción, acá encontrarás lo siguiente: 
 
 

 
 
 
  

Responderemos tus dudas 

Revisa los usuarios de tu institución y su 
estado de certificación 

Descarga y completa este archivo. Este 
mismo te servirá para inscribir 
funcionarios CON y SIN clave en MP 

Sube el Formulario completo 



PARTICULARES 
 
Paso 1: Ingresa a https://capacitacion.chilecompra.cl 
 
Paso 2: Haz clic en “Certificación de Competencias en Compras Públicas” 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
Paso 3: Al hacer clic en el enlace correspondiente, aparecerá la siguiente pantalla, haz clic 
en el botón rojo que dice “Continuar”, el que te llevará al ingreso a la plataforma ya sea 
por Clave Única o datos de acceso: 



 
 

 


