
Manual Proceso de Certificación de Competencias 2025 

 

I. INSCRIPCIÓN Y SELECCIÓN DE NIVEL 

Paso 1: 

Para inscribirte al Proceso de Certificación de Competencias 2025, debes dirigirte a 
https://capacitacion.chilecompra.cl y hacer clic en “Certificación en compras públicas” 

 

Paso 2: 

Se desplegará la pantalla que contiene la siguiente información: 

 Descripción general del proceso. 
 Guía de certificación. 
 Cómo obtener la certificación. 
 Condiciones de certificación por cada nivel. 
 Inscripción. 
 Preguntas frecuentes. 

Te recomendamos leer atentamente esta importante información: 



 

 

Paso 3: 

Una vez que hayas leído la información, puedes inscribirte presionando el botón 
“Inscríbete”: 

 



  

 

Ingresando tu Clave Única ya te encuentras inscrito en el proceso, sólo te queda seleccionar 
el nivel de competencias correspondiente, el cual te aparecerá según las siguientes reglas: 

 Nunca has participado del proceso, sólo puedes participar en Nivel Básico, por lo 
tanto, sólo te aparecerá ese botón. 

 Ya has participado: 

Si ya has participado 
anteriormente en: 

Puedes certificar en (te 
aparecerán estos botones):  

Nivel Básico  Nivel Básico o Nivel Intermedio  

Nivel Intermedio  Nivel Intermedio o Nivel 
Avanzado  

Nivel Avanzado  Nivel Avanzado  

 

 

 

Nota: La fecha que aparece en este 
recuadro corresponde a la fecha en 
que se lanzó el proceso de 
certificación del año correspondiente. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. REALIZACIÓN DEL PROCESO 

 

Una vez seleccionado el nivel de competencias tendrás 2 meses para realizar el proceso 
completo. 

Ahora te explicamos cómo y qué verás en las pantallas: 

 

 

 

 

 

 



 

Esta imagen muestra la pestaña de Bienvenida asociada al Nivel Básico, pero todos los 
niveles tienen la misma estructura: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Pestañas de navegación a través del proceso. 
2. Barra de estado de finalización de cursos. 
3. Información general del nivel en el que estás inscrito. 
4. Abanicos con información desplegable. 

 

 

 



 

Esta imagen muestra la pestaña Realizar los cursos asociada al Nivel Básico, pero todos los 
niveles tienen la misma estructura. 

Acá aparecerán los cursos obligatorios y predefinidos (no debes inscribirte en ellos) que 
debes realizar según el nivel de competencia que hayas seleccionado. Podrás revisar 
también las notas que vayas obteniendo en cada curso en el botón “Calificaciones”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Esta imagen muestra la pestaña Rendir Prueba de Certificación asociada al Nivel Básico, 
pero todos los niveles tienen la misma estructura. Acá deberás rendir la prueba de 
certificación, responder la encuesta que es obligatoria para que puedas descargar el 
certificado de aprobación. 

Tendrás 2 intentos para rendir la prueba, si la repruebas, deberás volver a inscribirte y realizar 
todo nuevamente. 

 

 

 


